
View	  Employee	  Training	  History	  using	  STS	  on	  the	  Web	  
1. From	  the	  NCDPS	  Intranet	  Page,	  click	  on	  the	  DPS	  WEB	  APPLICATIONS	  hyperlink	  at	  the	  top	  of	  the	  page.	  

	  

	  
	  

2. From	  the	  NCDPS	  MIS	  WEB	  APPLICATIONS	  Page,	  please	  select	  OFFENDER	  INFORMATION	  column	  and	  then	  OPUS	  
INFORMATION	  hyperlink.	  
	  

	   	  
	  

	   	  



3. At	  this	  point,	  you	  will	  be	  directed	  to	  the	  OPUS	  ONLINE	  Page,	  Please	  enter	  your	  OPUS	  Login	  Information	  
(Example:	  CR00361	  –	  User	  Id	  and	  Password)	  in	  the	  boxes	  below.	  
	  

	  
	  

4. Once	  you	  successfully	  log	  into	  OPUS	  ONLINE	  you	  will	  arrive	  at	  the	  OPUS	  Information	  Main	  Menu	  screen.	  Please	  
select	  the	  STAFF,	  FACILITY,	  AND	  HISTORICAL	  STS	  SEARCHES	  hyperlink.	  

	  
	   	  



5. At	  that	  point,	  you	  will	  be	  directed	  to	  the	  OPUS	  ONLINE	  –	  OPUS	  INFORMATION	  STAFF,	  FACILITY,	  AND	  
HISTORICAL	  STS	  screen.	  Please	  select	  the	  HISTORICAL	  STS	  TRAINING	  SEARCH	  hyperlink.	  

	  
6. At	  that	  point,	  you	  will	  be	  taken	  to	  the	  HISTORICAL	  STS	  TRAINING	  SEARCH	  screen	  where	  you	  will	  enter	  your	  

OPUS	  Staff	  ID	  into	  the	  Staff/Agent	  ID	  Field	  and	  then	  press	  the	  SEARCH	  button	  located	  at	  the	  bottom	  right	  of	  the	  
page.	  

	  
	   	  



7. You	  will	  then	  be	  taken	  to	  the	  OPUS	  STAFF	  /AGENT	  INFORMATION	  screen.	  You	  will	  need	  to	  click	  on	  the	  STS	  
HISTORY	  button	  located	  in	  the	  upper	  left	  of	  the	  screen.	  

	  
	   	  



8. At	  this	  time,	  you	  will	  be	  taken	  to	  the	  STAFF	  /AGENT	  INFORMATION	  screen	  where	  you	  will	  be	  able	  to	  view	  the	  
staff	  training	  history	  contained	  within	  the	  OPUS	  –	  Staff	  Training	  Subsystem.	  Please	  remember	  that	  all	  training	  
taken	  after	  November	  1,	  2013	  is	  documented	  in	  the	  Cornerstone	  On	  Demand	  Learning	  Management	  System.	  

To	  print	  a	  copy	  of	  your	  training	  history,	  please	  click	  on	  the	  CREATE	  ADOBE	  REPORT	  hyperlink.	  

	  


